
MS Word Versions 2000 – 2007 
infoRouter Integration



l k h f bClick on the infoRouter tab to access 
infoRouter integration options

Click here to open the document 
properties window from 
infoRouterinfoRouter

Click here to open a document 

Click here to send a document 
h d

from infoRouter

you create within Word to 
infoRouter



In order to access infoRouter directly from within 
MS Word, you must first Log into infoRouter. 

Ask your system administrator for 
your specific Web Service URL

Supply for infoRouter user id and 
password to log into infoRouter.



Opening a document from infoRouter from 
within MS Word.

Select a Library Folder and keep 
drilling until you find the 

document you wish to open



Click here if you only 
wish to read the 

document

Click here if you wish to 
lock the document for 
editing (Check Out)



Make changes to the

Click here to send the 
edited document to 

Make changes to the 
document.

infoRouter as a new 
version



di h l d i i fYou may edit the general description of 
the document

Enter comments specific to this version 
of the document

Specify a workflow name if you wish to send 
thi d t t kfl

The version is incremented by one revision but you may set 
the version number higher

Set the document status to complete You may 
also set the retention date

this document to a workflow

You also have the option to keep the document 
checked out even as you create the new version.



Th dit d i f th d tThe edited version of the document 
has been uploaded and a new version 

has been created. 


