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MS Outlook – infoRouter 
integration

Simply select one or more emails 
from Outlook and click on the 

f binfoRouter button.



Enter your infoRouter credentials



Select an infoRouter folder to 
upload your email

The subject of the email will be 
used as the document nameused as the document name

The subject of the email will be 
used as the document  description

Select a workflow

Set retention here

System settings determine if you canSystem settings determine if you can 
choose to exclude attachments

Select document type



Select a Library and sub‐folder



A system custom property (META) calledA system custom property (META) called 
“Email” is automatically filled in and stored. 

You may also wish to assign additional 
Custom Properties to emails. 



The email is now stored in infoRouter.





You may click on attachments and view them

Attachment contents are also indexed for 
searching.


